SO Y TE HOA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA TiNH Déc 1ap — Ty do — Hanh phiic
S0 A42/QP-BVBKT  pgog Bink, ngay SC thang 3 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quy dinh vé t6 chirc va hoat ddng ciia ban Truyén thong

GIAM POC BENH VIEN PA KHOA TiNH HOA BINH

Céan ctr chire trach, nhiém v, quyén ,han cta Gidm ddc Bénh vién tai Quy ché
Bénh vién ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1895/1997/QD-BYT ngay 19/9/1997 cta
Bo truong Bo Y té;

Cin ctr Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phi vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chtrc;

Can ctr Nghi dinh sé 97/2008/ND-CP, ngay 28/8/2008 cia Chinh phii vé quén
ly, cung cap va st dung dich vu Internet va thong tin dién tir Internet;

Can ¢t Quyét dinh sé 744/QD — BVDKT ngay 8/7/2019 vé viéc phén cong
nhiém vu trong Ban Giam doc Bénh vién;

Theo dé nghi cua Trudng phong Té churc can bd,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
cua Ban Truyén thong Bénh vién Pa khoa tinh Hoa Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sb
543/QD-BVDKT ngay 02/4/2018.

Piéu 3. Ban Giam dbc, Ban Truyén thong, cép Khoa, Phong trong Bénh vién Pa
khoa tinh Hoa Binh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: i i
- Nhu Biéu 3; GIAM DOC
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L. CO CAU BAN TRUYEN THONG

Pidu 1.Ban Truyén thong ctia Bénh vién do Gidm doc Bénh vién quyét dinh
thanh 14p trén co s nhén su cua cac khoa, phong, don vi truc thudc va dé nghi cua
Trudng phong T6 chiic can bd Bénh vién. “

Pidu 2. Ban Truyén théng Bénh vién Da khoa tinh ddng thoi la Ban Bién tap
Bénh vién. Danh séch thanh vién Ban truyén thdng dugc quy dinh tai Quyét dinh
riéng. Quy ché td chirc va hoat dong cua Ban Truyén thong vira tuén thu theo
nguyén tic chung cta Quy ché Bénh vién, vira tudn tha nguyén tic hoat déng clia
cua Ban tai Quy ché nay.

II. CHUC NANG NHIEM VU BAN TRUYEN THONG

Pidu 1. Truéng Ban Truyén thong

Trudéng Ban truyén thong chiu trach nhiém trugc Giam dbc Bénh vién vé hoat
dong théng tin thudc quan ly cua Bénh vién quy dinh tai Diéu 2 quy ché nay. Péng
thoi, quyét dinh moi mt vé noi dung cia cac kénh truyén thong. Truéng Ban truyén
thong co quyén cao nhét trong viéc t6 chuc chi dao, diéu hanh hoat dong ctia Ban
truyén thong nhim dam béo cho céc kénh truyén thong hoat dong va van hanh hiéu
qua.

Chiu trach nhiém 13nh dao, chi dao chung toan bo hoat dong cta céc kénh
truyén thong Bénh vién, chiu trach nhiém veé két qua hoat dgng ctia cac kénh truyén
thong.

C6 trach nhiém don déc, chi dao cac thanh vién Ban truyén thong thudng
xuyén bién tip tin, bai, cdp nhét thong tin trén cdc kénh truyén théng & cac linh
vuc.

Chiju trach nhiém duyét/iy quyén duyét ndi dung théng tin trude khi xuét ban.

Pidu 2. Phé Truéng Ban Truyén thong

Phé Trudng Ban truyén thong thue hién nhiém vu theo sy phan cong cta
Truéng ban; cé trach nhiém giup Truéng Ban thuc hién viéc diéu hanh céc hoat
dong cua Ban truyén thong theo su phén cong clia Trudng ban.

Chiu trach nhiém duyét ndi dung thong tin theo linh vuc chuyén mén duoc giao.

Kiém tra ndi dung thong tin phé duyét trude khi dua lén cic kénh truyén thong

cua Bénh vién.




Piéu 3. Thu ky Ban Truyén thong
Xay dung d& cuong, ké hoach tuyén truyén theo dinh huong cta lanh dao Ban.
-~ T chirc lam viée voi thong tin vién, cdng téc vien dat viét tin, bai theo dé cuong
da dugc duyét.

C6 trach nhiém kidm tra, ra so4t, bién t4p ndi dung va hinh thirc clia tat cé céc
thong tin gui vé Ban Truyén thong, ddm bao tinh chinh tri, tu tuong, van héa, m¥
thudt va chét lugng cla mdi tac pham, chuong trinh.

Bién tép lan cudi, duyét théng tin, trinh bay 1én trang tin trude khi trinh Lanh
dao Ban Truyén thong xem xét, duyét xuét ban.

Pidu 4: Thanh vién Ban Truyén thong
4.1 Thanh vién Ban va Tb giup viéc

Thuc hién nhiém vu theo sy phan cong cta Trudng (Ph6) Ban va thuc hién
nhiém vu Bién tdp. Co chinh sach khuyén khich, ddng vién can bg, vién chirc, nguoi
lao dong Bénh vién tdng cudng cung cap thong tin bdo chi, theo dbi théng tin trén
cac kénh truyén thong, tuyén truyén, quang b4 thong tin, hinh anh dep cua Bénh
vién. Chu dong tham muu, dé xuét céc chuong trinh truyén thong, quang ba thuong
hiéu, hinh anh Bénh vién pht hop. Chiu trach nhiém trude Trudng Ban trong viéc
thuc hién nhiém vu dugc giao.

4.2 Can bo dua tin

Viét tin, bai, chup anh, quay phim cac thé loai tin, bai va chiu trach nhiém ca
nhén vé tdc phdm cua minh.

Quan tri ndi dung trang fanpage Bénh vién va cac kenh thong tin khac theo
phan céng; Lap ké hoach quang ba hinh anh bénh vién trén cac cong cu tim kiém;

Theo ddi phan hoi ctia doc gia vé thong tin dang tai, tdng hop va cé phuong an xur
ly trinh l&nh dao;

Té chirc lam viéc voi thong tin vién, cong tac vién dat viét tin bai theo phan
cong. Bién tap, chinh stra tin bai do Cong tac vién tur cac khoa, phong, ban gui vé
theo phén cong. |

Céc cong viéc khéc theo sy chi dao.

4.3 K¥ thuét vién

Phu trach k§ thuat website: dang tai tin, bai, thong tin trd 101 ban doc Ién timg
chuyén muc pht hop véi ndi dung bai viét; xr ly m¥ thuét cho hinh anh céc bai
viét; thiét ké logo, banner website phit hop véi timg chién dich Truyén théng va
ting su kién, share cac tin bai tu website cia bénh vién 1én cac trang mang xa hoi

cua bénh vién.
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Pam béo cong tac bao mét kénh thong tin;
Hudng dén, dao tao viéc khai thac thong tin trén website va cac kénh thong
“tin khac; '

Xay dung ké hoach bao tri, bao dudng dam bao duy tri hoat déng ctia website;

Phéi hop x4y dung ké hoach dang ky kham chira bénh dién ti;

HJ tro quan tri ndi dung, 14p ké hoach quang ba website qua cac kénh tim
kiém;

Phéi hop véi cac bd phén lién quan thuc hién quang ba hoat dong cham soc
khach hang qua cac kénh online;

Céc cong viéc khac theo sy chi dao (Suu tAm, tin, bai vé céc linh vuc khac
theo yéu cdu cua lanh dao; Xy dung group email Bénh vién, ddm bao tinh tuong
téac, bao mat; Tim kiém trang thong tin vé nganh y lién két trén website ctia Bénh

vién...)
Piéu 5: Nhiém vu Bién tap thong tin

Tiép nhan xtt ly cac théng tin, dit liéu do céc don vi gui dén. Khi cén thiét,
theo yéu cau hoat dong cla tuyén truyén cia Bénh vién, de nghi cia céc khoa,
phong cung cép thong tin, dit lidu vé Ban truyén thong.

Bién soan, xUr ly tin trén cac kénh tuyén truyén.

Khai théc, to chirc nguon tu liéu, tai liéu, tin, bai theo ké hoach cua co quan

dé ra

Nhan xét, chinh stra, soan thdo lai ndi dung thong tin nham nang cao chét
luong tu tudng, nghé thudt, khoa hoc, chiu trach nhiém vé nodi dung ban thao.

Chon, viét tin, bai, gi6i thiéu chuyén muc do minh phu trach.

Thuyét minh vé cha dé tu tudng, chi din céc yéu cau trinh bay k¥ thuat, m§
thuat; theo dd&i qua trinh dan dung, san XUAt.

Chuén bj ndi dung tuyén truyén, quang céo; tp hop, phén tich y kién, du luan
cta cong chung vé ndi dung, hinh thire tac phdm do minh bién tip

Té chirc doi ngii cong tac vién, tao didu kién dé tac gid hoan thanh ban théo.
Tham gia tong két chuyén mén nghiép vu.

Téng hop ¥ kién ctia ngudi nguoi theo ddi thong tin; bdo céo 1anh dao Bénh
vién va d& xudt bién phap xu Iy kip thoi; td chire trao di, cht tri théo luan dién dan
trén céc kénh truyén théng do Bénh vién té chie.
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Diéu 6.TH chirc hoat dong Ban Truyén théng

Ban Truyén thong hoat dong dudi sy chi dao, diéu hanh cua Truéng Ban theo

ché d6 kiém nhiém, tham muu cho Ban Gidm doc vé ndi dung thong tin trén cac

kénh truyén thong cta Bénh vién. N§i dung théng tin ddm bdo chinh xac va kip
thoi. Cac thanh vién Ban truyén théng thuc hién t6t phan cong viéc minh dam
nhiém, truong hop khong nhit trf hodc qué quyén han thi béo céo Truéng Ban
quyét dinh.

Ban Truyén thong t6 chirc hop dinh ky 01 lan/thang, hodc dot xuét khi ¢ yéu
cau va hop téng két danh gia theo nim céng tac.

Tuy tinh hinh céng téc, viéc phan c6ng gifta cdc thanh vién Trudng Ban quyét
dinh va sip xép, bd sung dam bao thuén loi, hop 1y.

III. PHUONG THUC HOAT PONG VA QUAN HE CONG TAC
Diéu 7. Phuong thirc hoat dong

1. Ban Truyén thong hoat dong theo ché d6 thu trudng. Thanh vién cia Ban

' Truyén thdng thuc hién nhiém vu theo su phén cdng cong tac clia Trudéng Ban.,

2. Thanh vién Ban lam viéc theo ché d6 kiém nhiém.

3. Ban Truyén thoéng hop thuong ky 1 lan/théng. Truong hop can thiét, Ban
Truyén thong hop bat thuong theo yéu cau cia Truéng Ban.

Piéu 8. Quan hé cong tac

1. Ban Truyén thong chiu sur quan ly ctia Giam d6c Bénh vién vé cac mat hoat
dong.

2. Thanh vién Ban Truyén théng chiu trach nhiém phdi hop chit ch& véi Lanh
dao cac khoa, phong, Lanh dao céc td chirc doan the trong viéce thu thap thong tin
va tham tra ndi dung.

IV. KINH PHI HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 9. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoat ddng cua Ban Truyén thong Bénh vién duogc chi trong du
toan giao ngan sach hang ndm va cac ngudn chi hop phap theo quy dinh cia don
vi. Hang ndm, Phong Cdng ngh¢ thong tin cé trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac
don vi lién quan 14p du toan kinh phi hoat dong ctia Ban Truyén thong trinh Gidm
dbc Bénh vién xem xét.

2. Cac khoan chi




- Chi in 4n taj lidy;

- Chi phu cép cho thanh vién Ban Truyén théng. S6 tién 300.000d/thanh
- vién/thang; ) D '

- C4c khoan chi khac.

Tét ca cac khoan chi phai thuc hién theo quy dinh ciia phap luat.

Diu 10. Khen thuéng, ky luat

1\. Khen thuéng

Céc don vi, cd nhan thuc hén tdt cac quy dinh trong quy ché nay hogc ¢ déng
gop tich cuc trong su phat trién cia Ban duoc dé nghi Giam d6c Bénh vién khen
thudng theo quy dinh.

2. Ky lujt

Bon vi, ¢4 nhan vi pham c4c quy dinh trong quy ché nay hodc ¢6 hanh vi cén
tro hoat dong cua Ban, tuy theo mirc do vi pham s& @& nghi Gidam déc Bénh vién

.c6 hinh thire xir ly thich hop va ding quy dinh cta phap luat.
V. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Ban Truyén thong Bénh vién, Trudng cac khoa, phong truc thude
Bénh vién, Trudng céc t§ chirc doan thé, céc can bd, vién chire ¢6 lién quan chiju
trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢4 vudng méc
thi Ban Truyén thong c6 trdch nhiém bio cdo Giam dbe Bénh vién xem xét dé didy
chinh, stra doi cho phui hop./. |
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